-Guatemala, 30 de diciembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe de Actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos nimero 2-
2020, aprobado medlante el Acuerdo Ministerial NUmero 6-2020, correspondiente al mes diciembre

del 2020 y para el pago de mis honorarios estoy presentando la factura con Serie 9350409D Numero
de DTE: 901924190.

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en los procesos de estudio para la gestion de las diferentes acciones de puestos:
creacion de puestos, |supresion de Puestos, traslados presupuestarios, cambio de especialidad,
reasignacion de puestos y revaloraciones, etc.; para los servidores pablicos contratados bajo los
renglones 011, 021 y 022 del Despacho superior y de las diferentes Direcciones Generales del
Ministerio de Culturaly Deportes.

2. Brindar apoyo en la calendarizacion de beneficios monetarios que correspondan, de acuerdo a
la fecha de!ingreso|de colaboradores del Despacho Superior y las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Apoyar en la gestion para Asignacién del Complemento Salarial y Bonos Monetarios para los
servidores publicos contratados bajo los renglones 011, 021, 022 y 031 del Despacho Superior
y de las diferentes Direcciones Generales del Mlnlsterlo de Cultura y Deportes.

Resultados Obtenidos:

1. Brindar apoyo enla conformamon de un (1) expediente que contiene la solicitud de asignacion
de complemento personal al salario para cuatro (4) servidores de la Direccién General de las

Artes y la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, siguiendo los lineamientos
establecidos en la Ley de Servicio Civil.

2. Apoyar en el seguimientos de informacion sobre el estatus de los procesos que la Oficina
Nacional de Servicio Civil, tiene en andlisis con los cuales beneficiara al personal de la-Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural y la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Seledio segufmiento a la aprobacion del proyecto de asignacién del Bono denominado “Bono
Compensatorio Excllisivo por Ajuste al Salario Minimo ", solicitando la creacién del cédigo en el

Sistema de Nominas —~GUATENOMINAS-, logrando con ello que sea asignado a los servidores
segun lo indican los entes rectores.

4. Apoyar en el traslado a la Direccién de Asuntos Juridicos del borrador del Acuerdo Ministerial
para la prorroga de los 810 puestos del renglon presupuestario 021 y de un puesto bajo el renglon

022, obteniendo con|ello la aprobacion del Sefior Mlmstro y por consecuencia la creacion para
el siguiente ejercicie-fiscal 2021. |
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Guatemala, 30 de diciembre del 2020

Licenciado
Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe final, de
actividades realizadas en el periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2020, conforme a lo

estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos niimero 2-2020, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 6-2020.

Actividades Realizadas

S

Se apoyé en la revision, andlisis y gestion de acciones de complemento personal al salario,
para luego trasladar la Resolucién emitida por la Oficina Nacional de Servicio Civil, logrando
con ello el pago del beneficio en el tiempo correspondiente.

Se logré en el andlisis, gestion y seguimiento de 2 procesos de asignaciéon del bono de

Bonificacion Especial de Fondos Privativos, correspondientes a la Direccién General de las
Artes.

> Se apoyd en la revision, inicio de la gestién y el seguimiento de 1 (un) proyecto de ajuste
al salario minimo a nivel Institucional. '

Se logré la incorporacion por unidad ejecutora de los cuadros de programacioén del rengléon

029 para procesos de modificacion presupuestaria, requeridos por la Direccion Técnica del
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas.

Y

Se logré la elaboracion del expediente para la prérroga del puesto de Director Ejecutivo IV

de la Direccién Superior, logrando la aprobacién de la Oficina Nacional de Servicio Civil, para
el siguiente ejercicio fiscal.

Se brindd apoyo en el traslado de un expediente para la creacién de nuevos controles, en
las Direcciones Generales de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural, asi como de la Direccion General de las Artes.

Se brind6 apoyo en la consolidacion del expediente de prérroga de los puestos que se
encuentran bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Supernumerario” , asi como la
elaboracién de los cuestionarios de clasificacién de puestos para el ejercicio fiscal 2020.

Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Cultura y Deportes




Guatemala, 30 de diciembre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Estimado Viceminisfro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el
obtenidos en el periodo del 02 de enero al 31de
Contrato Administrativo por servicios técnicos
Ministerial Numero 6-2020.

propésito de presentarle mi Informe de Resultados
diciembre del 2020, conforme a lo estipulado en el
numero 2-2020, aprobado mediante el Acuerdo

Resultados Obtenidos:

>

Y

Y

Apoyar en ‘la gestién de creacién de dos nuevos controles denominados “Delegacion
Informatica”, para la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas y la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en el traslado de expedientes para la creacién de nuevos controles, en las
Direcciones Generales de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural, asi como de la Direccién General de las Artes.

Apoyar en la conformacién del expediente de prérroga para 810 puestos bajo el renglén 021
y la del puesto de Director Ejecutivo IV de la Direccién Superior, para la gestion

correspondiente con la Oficina Nacional de Servicio Civil y la Direccion Técnica del
Presupuesto.

Apoyar en la revisién y traslado de expedientes para acciones de personal que incluyen el
proceso de ajuste al salario de la Direccion General del Deporte y la Recreacion, Direccién
Superior y Direccién de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas para que los

servidores que poseen un salario por debajo de lo establecido por el Acuerdo Gubernativo
No. 320-2019 y asi cumplir con la Ley. 3

Brindar apdyo en la revision, inicio de la gestion y el seguimiento de 1 (un) Proyecto de
asignacion de un expediente de fondos privativos para los puestos del Ballet Nacional de

Guatemala y la Orquesta Sinfénica Nacional que pertenecen a la Direccién General de las
Artes. Y

Apoyar en la revision, analisis y gestién de 16 acciones de complemento personal al salario,
de la Direccién Superior, Direccién General de las Artes y Direccién General del Patrimonio

Cultural y Natural, para cumplir con los lineamientos establecidos por el Acuerdo
Gubernativo 365-2019.. B

Brindar apoyo en la conformacién de los cuadros de programacion del renglén
presupuestario 029 que forma parte del expediente para gestionar el proceso de solicitud de
modificacion presupuestaria correspondiente a lo meses de agosto a diciembre del 2020.
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Di.rgccic'gn de Recursos Humanos
Ministerio de Cultura y Deportes




